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PHU LUC
THU TUC HANH CHINH NQI BO MGI BAN HANH TRONG LINH VUC
NHA O THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyé dinh s6 /OP-UBND ngay  / /2026
cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOQI BO

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ PUQC SUA POI, BO SUNG

Tén TTHC ngi | Tén van ban quy dinh TTHC Linh Co quan
bo noi bo vuc thuc hién

dT:F z%igChgﬁg - Luat Nha & nam 2023;

nhd & ddi Vvéi|- Nghi dinh sb 95/2024/ND-CP
nha ¢ xay dung | ngay 24/7/2024 cta Chinh phu
trong du &n | quy dinh chi tiét méot sé diéu cua 7
dugc dau tu | Luat Nha o; Nhag | Y ban nhan

bang nguon VoN | _ Nopi dinh sé 54/2026/ND-CP dan cap tinh
dau tw cong| 550 09/02/2026 cta Chinh phu

thugc thhﬁ{n stra doi, bo sung mot sb diéu ciia
thyAen Chap | ¢4c Nghi dinh trong linh vyc nha
thuan . qCua 0, kinh doanh bat dong san.
UBND cap tinh.

Tong cong: 01 TTHC




PHAN II: NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI
BO PUQC SUA POI, BO SUNG

1. Thii tuc chuyén déi cdng niing nha ¢ ddi véi nha ¢ xay dwng trong du
an dwgc dau tw bang nguén von dau tw cong thudc tham quyen chap thuan
cua UBND cap tinh

- Trinh tu thuc hién:
+ Chu dau tu dyu &n 1ap ho so giri dén S¢ Xay dung noi c6 nha ;

+ Trong thoi han 101 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Xay dung co trach
nhiém kiém tra ho so; néu dap ing quy dinh thi bao cao Uy ban nhan dan Cap tinh
noi c6 nha & chap thuan chuyén d6i céng ning; trudng hop khong du diéu kién
chuyén d6i cong nang nha & thi phai ¢ vin ban tra loi chi dau tu néu 13 1y do;

+ Trong thoi han t0i da 20% ngay, ké tr ngay nhan duoc ho so dé nghi cia So
Xay dung, Uy ban nhan dan cap tinh xem Xet, chap thuan viéc chuyén doi cong
nang nha &; trudng hop khong du diéu kién chuyén doi cong nang thi Uy ban nhan
dan cap tinh phai c6 van ban gui co quan quan ly nha ¢ néu rd Iy do d€ tra 16i cho
chu dau tu biét.

- Céch thuc ghuc hién: nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hoac truc
tuyén (néu cd). Ho so TTHC phai duoc thuc hién quan tri noi b6 trén moi truong
dién tu.

- Thanh phan hd so, s6 luong ho so:

+ Vian ban dé nghi chuyén doi cong ning nha ¢ quy dinh tai Phu lyc 1V ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nha 6;

+ Pé an chuyén do6i cong nang nha & bao géom cac ndi dung: dia chi, sé luong
nha ¢ can chuyén do6i; nguyén nhan, sy can thiét phai chuyén d6i cong ning nha 4,
thoi gian thyuc hién viéc chuyén d6i, loai nha ¢ sau khi chuyén d6i, phuong an quan
ly st dung nha & sau khi chuyén d6i (cho thué, cho thué mua hoic ban theo quy
dinh phap luat vé nha &), trach nhiém thyuc hién cta cac ca nhan, co quan, to chic
lien quan, viéc thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6) va cac noi dung khac cd lién
quan;

_+ Quyét dinh hoac chap thuan chu truong dau tu du n clia co quan ¢ tham
quyen, giay to nghiém thu dua nha & vao st dung theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung.

+ S6 lwong hd so: 01 bd ho so.
- Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

1 N6i dung dugc sira d6i b sung tai diém a khoan 2 Diéu 20 Nghi dinh sb 54/2026/ND-CP ngay 09/02/2026 cua
Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh trong linh vyc nha &, kinh doanh bat dong san
2 Noi dung duoc stra ddi bd sung tai diém a khoan 2 Biéu 20 Nghi dinh sé 54/2026/ND-CP ngay 09/02/2026 cua
Chinh phu sira di, bé sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh trong linh vuc nha &, kinh doanh bt dong san



- Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Chu dau tu du 4n nha ¢ ¢ nhu cau
chuyén doi cong nang nha 6.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

- Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Van ban chap thuan chuyén doi cong
nang nha ¢ cua Uy ban nhan dan cap tinh.

- Phi, L¢ phi: Khong quy dinh

- Tén mau don, mau to khai: Van ban dé nghi chuyén doi cong nang nha o.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: nha & xay dung theo dy &n
da hoan thanh nghiém thu dua vao sir dung.

- Can cur phép ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Luat Nha ¢ nam 2023;

~+ Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cia Chinh phii quy dinh chi

tiet mot so dieu cua Luat Nha o;

+ Nghi dinh s6 54/2026/ND-CP ngay 09/02/2026 cua Chinh phu stra doi, bo
sung mot so dieu cua cac Nghi dinh trong linh vuc nha &, kinh doanh bat dong san.



MAU VAN BAN PE NGHI CHUYEN POI CONG NANG NHA O
(Kém theo phu luc \V ciia Nghi dinh s6 95/2024/NP-CP
ngay 24 thang 7 nam 2024 cua Chinh phi)

TENL oo CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S&: e , ngay ..... thang ...... nam ......

VAN BAN PE NGHI CHUYEN POI CONG NANG NHA O

KINN @2 e,

Cin cir Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15 ngay 27 thang 11 nam 2023;

Can cu Nghi dinh s6...../2024/ND-CP ngay....thang....ndm 2024 ctua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Nha o;

Chu dau tu hodc co quan, don vi duge giao qudn ly nha ¢ dé nghi co quan?
..................................... xXem xét, chap thuan chuyén d6i cong nang nha & sau day:

1. bia chi nha & dé nghi chuyen doi;

2. Tén chii dau tu du &n nha ¢ dé nghi chuyén d6i (ghi rd ho tén nguoi dai dién
theo phap luat cia doanh nghiép doi véi nha ¢ khong thudc tai san cong) hodc ghi
rd tén co quan, don vi duge giao quan 1y nha ¢ d6i v6i nha & thudc tai san cdng co
nha ¢ dé nghi chuyen d01 cOng nang;

3. Loai nha ¢ dé xuat chuyén d6i cong nang (ghi ré tir nha ¢ .... sang lam nha
G....);

4. Ly do chuyén doi;

5. Bé xuit thoi gian thuc hién chuyén doi;

6. Cam két thuc hién viée quan 1y st dung nha ¢ sau khi chuyén doi.

Kém theo vin ban dé nghi xem xét chuyén d6i cong ning nha ¢ nay 1a Dé an
chuyén d6i cong niang nha ¢ va gidy to phap 1y cua du 4n theo quy dinh (d6i voi
truong hop chuyén d6i nha & trong du 4n) hodc hd so quan 1y st dung nha & (d6i
v6i nha ¢ khong xay dung theo dy an).

Noi nhén: DAl DIEN CHU PAU TU HOAC PAI DIEN
- Nhu trén; CO QUAN, PON VI QUAN LY NHA O
- Luu ... (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va dong ddu)

1 Ghi rd tén té chirc/chii ddu tur du 4n nha & dé nghi chuyén déi cong ning hodc tén co quan, don vi dugc giao quan
Iy nha & thudc tai san cong

2 Ghi 16 tén co quan c6 tham quyen xem xét chuyen dbi cong nang nha &.

3 Ghi 16 tén co quan c6 thim quyén xem xét chuyén doi cong nang
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